[Vorname Nachname]
[Strasse Nr.], [PLZ Ort] · [Telefon] · [E-Mail]
[Firma]
zuhanden [Vorname Nachname]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Einschreiben / Persönlich übergeben]
[Ort], [TT. Monat JJJJ]
Kündigung meines Arbeitsvertrags wegen Pensionierung
[Sehr geehrte Frau Nachname / Sehr geehrter Herr Nachname]
Wegen meiner Pensionierung kündige ich hiermit meinen Arbeitsvertrag unter Einhaltung der Kündigungsfrist per [Enddatum] bzw. auf den nächstmöglichen Termin.
Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt dieser Kündigung und das Ende des Arbeitsverhältnisses schriftlich.
Gerne bespreche ich mit Ihnen die Übergabe meiner Aufgaben und wie wir mit meinen restlichen Ferien und allfälligen Überstunden umgehen. Zudem bitte ich Sie, mir auf das Ende des Arbeitsverhältnisses ein Arbeitszeugnis auszustellen.
[Optional, sonst lösch diesen Absatz] Ich danke Ihnen für die Zusammenarbeit.
Freundliche Grüsse
[Unterschrift von Hand]
[Vorname Nachname]
Empfangsbestätigung [nur bei persönlicher Übergabe, sonst lösch diesen Block]
Kündigung erhalten am [Datum, vom Arbeitgeber auszufüllen]
Für den Arbeitgeber: [Name und Unterschrift der empfangenden Person]
