[Vorname Nachname]
[Strasse Nr.], [PLZ Ort] · [Telefon] · [E-Mail]
[Name des Betriebs, genau wie auf der Website oder im Inserat]
[Frau oder Herr Vorname Nachname, zuständig für Lernende oder Schnupperlehren]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT. Monat JJJJ]
Anfrage für eine Schnupperlehre als [Beruf mit EFZ oder EBA]
[Sehr geehrte Frau Nachname / Sehr geehrter Herr Nachname / Guten Tag, ohne Komma]
Ich besuche die [Klasse und Schultyp, wie im Zeugnis] in [Schulort] und interessiere mich für den Beruf [Beruf]. Gerne würde ich in Ihrem Betrieb eine Schnupperlehre machen.
[Warum dieser Beruf: ein echtes Erlebnis, ein Schulfach oder ein Hobby, das dazu passt. Ein bis zwei Sätze.]
[Warum dieser Betrieb: was du über ihn weisst, zum Beispiel von der Website, aus einem Inserat oder einem Gespräch. Ein Satz.]
Für die Schnupperlehre hätte ich [Zeitraum, zum Beispiel vom 8. bis 12. März 2027] Zeit. [Optional: Meine Schule hat diese Tage bewilligt. Sonst löschen.] Wenn Ihnen ein anderer Termin besser passt, richte ich mich gerne danach.
Über Ihre Antwort freue ich mich. Sie erreichen mich unter [Telefonnummer] oder [E-Mail].
Freundliche Grüsse
[Vorname Nachname]
Beilagen: [Lebenslauf, letztes Zeugnis, weitere verlangte Unterlagen]
