[Vorname Nachname]
[Beruf oder angestrebte Funktion]
[Strasse Nr.], [PLZ Ort] · [Telefon] · [E-Mail] · [LinkedIn, optional; sonst samt Trennpunkt löschen]
		Geburtsdatum
	[TT.MM.JJJJ, optional; sonst Zeile löschen]

	Nationalität
	[Land; mit Schweizer Bürgerrecht optional]

	Bewilligung
	[Vorhandener Ausweis, z. B. C; mit Schweizer Bürgerrecht oder ohne Ausweis Zeile löschen]

	Führerausweis
	[Kategorie, falls stellenrelevant; sonst Zeile löschen]



	[image: ]


Kurzprofil
[Optional: zwei bis drei Sätze zu deiner Erfahrung und deinen Stärken, passend zum Inserat. Sonst samt Titel löschen.]
Berufserfahrung
	seit [MM.JJJJ]
	[Funktion] · [Pensum] %
[Arbeitgeber], [Ort]
[Hauptaufgabe oder Verantwortung, konkret beschrieben]
[Ergebnis, das du belegen kannst, z. B. mit einer Zahl]
[Projekt, Werkzeug oder Fachgebiet, das für die neue Stelle zählt]

	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Funktion] · [Pensum] %
[Arbeitgeber], [Ort] · [Branche, optional; sonst samt Trennpunkt löschen]
[Hauptaufgabe oder Verantwortung, konkret beschrieben]
[Ergebnis, das du belegen kannst, z. B. mit einer Zahl]

	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Zeit ohne Anstellung ab etwa drei Monaten, z. B. Stellensuche; sonst Zeile löschen]
[Tätigkeiten in dieser Zeit, falls zutreffend, z. B. Kurse oder Freiwilligenarbeit; sonst Absatz löschen]

	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Funktion] · [Pensum] %
[Arbeitgeber], [Ort]
[Hauptaufgabe oder Verantwortung, konkret beschrieben]


Aus- und Weiterbildung
	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Weiterbildung, z. B. Titel mit eidg. Fachausweis]
[Schule oder Anbieter], [Ort]

	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Abschluss, z. B. Kauffrau EFZ oder Bachelor of Science FH]
[Schule, Hochschule oder Lehrbetrieb], [Ort]

	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Berufsmaturität oder gymnasiale Maturität, falls vorhanden; sonst Zeile löschen]
[Schule], [Ort]


Sprachen
	[Sprache]
	Muttersprache

	[Sprache]
	[GER-Niveau, z. B. C1] · [Zertifikat, optional; sonst samt Trennpunkt löschen]

	[Sprache]
	[GER-Niveau, z. B. B1]


Fach- und IT-Kenntnisse
	[Fachkenntnis]
	[Wo und wie du sie einsetzt] · [Zertifikat, optional; sonst samt Trennpunkt löschen]

	[Programm]
	[Wofür und wie oft du es nutzt]

	[Programm]
	[Wofür und wie oft du es nutzt]


Weitere Erfahrungen
	[MM.JJJJ] bis [MM.JJJJ]
	[Freiwilligenarbeit, Dienst oder Auslandaufenthalt, falls relevant; sonst samt Abschnittstitel löschen]
[Organisation], [Ort oder Land]


Interessen
[Optional: ein bis drei Interessen, die du wirklich ausübst. Sonst samt Titel löschen.]
Referenzen
Referenzen auf Anfrage
image1.png
optional




